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DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS
Manual de Procedimentos — Clubes Amadores e Ligas Filiadas — Versdo 2020

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DO DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS
FEDERACAO PARANAENSE DE FUTEBOL — 2020

A) PROCEDIMENTOS REFERENTES A LICENCIAMENTO DE CLUBES

1) Recadastramento Anual de Clubes perante a Federacdo Paranaense de Futebol (FPF)

1.1 O processo devera ser realizado exclusivamente pelo sistema da entidade (Egol), através da
aba “RECADASTRAMENTO".

1.2 Somente poderdo efetuar o processo de recadastramento os clubes e/ou Ligas sem
pendéncias financeiras junto a FPF e ao TJD/PR e com o mandato de seus respectivos
presidentes e demais membros eleitos em vigéncia, bem como sua documentagédo pertinente.

1.3 Os clubes que atuam sob regime de CONTRATO SOCIAL (Sociedade Empresaria), para fins
de efetivacdo do recadastramento anual, deverdo encaminhar ao Departamento de Registros e
Transferéncias (DRT) da FPF Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Parana
(JUCEPAR), emitida & no méximo 30 (trinta) dias, para fins de comprovagéo da atualizagdo das
alteracdes contratuais.

1.4 ApOs a solicitagcao de recadastramento, o clube deve aguardar a baixa do DRT-FPF no sistema
para geracdo e impressdo do boleto do Alvara do ano vigente. Este boleto podera ser quitado
somente apdés seu respectivo registro perante a instituicdo bancaria, conforme as normas
previstas pelo BACEN.

15 Ressalte-se que a ndo quitacdo dos referidos boletos acarretar4d no bloqueio do sistema e
impedimento do clube e/ou Liga de efetuar registros, efetuar inscricdo em competicbes e
praticar os demais atos perante a FPF, ocorrendo a liberagdo somente ap6s a compensacao
bancaria do boleto e emissao do Alvara para o ano vigente.

1.6 As Ligas Filiadas deverdo solicitar anualmente ao DRT a liberagdo dos seus clubes junto ao
sistema Egol, visando a participacio dos mesmos nos campeonatos das Ligas, bem como nas

competicbes da FPF.

2) Recadastramento Anual de Clubes perante a Confederacdo Brasileira de Futebol (CBF)

2.1 O processo devera ser realizado exclusivamente pelo sistema da entidade (GESTAOWEB),
através da aba “RECADASTRAMENTO”.

2.2 ApOs a solicitagdo de recadastramento, o clube deve encaminhar, via e-mail, solicitacdo de
baixa ao DRT. O mesmo fard a conferéncia com relacdo aos documentos inseridos pelos
filiados no sistema, e encaminhard ao Departamento de Competicbes (DCO) da FPF para
conferéncia com relacdo as competicdes cadastradas, sendo entdo efetuada a baixa.

2.3 Apés a baixa, o clube deve gerar o boleto do Recadastramento do ano vigente. Este boleto
podera ser quitado somente apds seu respectivo registro perante a instituicdo bancaria,

conforme as normas previstas pelo BACEN.
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2.4

Ressaltamos que a nao quitacdo dos referidos boletos acarretara no bloqueio do sistema e
impedimento do clube de efetuar processos de registro, ocorrendo a liberacdo somente apés a

compensacao bancaria do boleto.

3) Atualizacdo de Mandatos junto a FPF e CBF

3.1

3.2

3.3
3.4

3.5

3.6

Documentos necessarios para clubes sob o regime de ASSOCIACAO:

- Ata de eleicdo e Ata de posse devidamente registradas em cartdrio e com reconhecimento de
firma de quem presidiu a Assembleia e do novo Presidente;

- Cartdo do CNPJ atualizado com o novo Presidente como responsavel legal perante a Receita
Federal,

- Copia do RG e CPF do novo Presidente.

Documentos necessérios para clubes sob o regime de CONTRATO SOCIAL (Sociedade
Empreséaria):

- Contrato Social ou ultima Alteracdo Contratual devidamente registrada na JUCEPAR e de
acordo com as leis vigentes no Pais;

- Cartdo do CNPJ atualizado com o responsavel legal perante a Receita Federal de acordo com
o Contrato ou Alteragdo apresentado;

- Certidao Simplificada da JUCEPAR emitida &, no maximo, 30 (trinta) dias;

- Copia do RG e CPF do novo Presidente.

- Caso o Contrato Social ou Alteragdo Contratual apresente dois ou mais sbécios
administradores, o clube deve encaminhar carta assinada pelos mesmos, com reconhecimento
de firma, indicando o prazo do mandato e qual deles sera indicado como Presidente do clube.
Os documentos acima citados deverdo ser encaminhados ao DRT via e-mail.

Apés andlise, o DRT efetivara as atualizagbes junto ao sistema da FPF (EGol) e CBF
(GESTAOWEB).

Caso seja necesséria a troca de Presidente junto a CBF, o DRT encaminhard a documentacédo
para a mesma, que efetuard a troca e encaminhara os procedimentos para troca de senha
tanto do sistema (GESTAOWEB) quanto do e-mail corporativo da CBF.

Nos casos de clubes com regime de ASSOCIACAO o mandato a ser cadastrado junto a
FEDERACAO e CBF sera o registrado em Ata apresentada pelo clube. Nos casos de clubes
com regime de CONTRATO SOCIAL o mandato a ser cadastrado junto sera de no maximo 04
(quatro) anos, exceto nos casos de empresas com regime de EIRELI (Sociedade Unipessoal),

em que o mandato a ser cadastrado junto sera de no méximo 02 (dois) anos.

4) Cadastramento de Procuracdes ou Autorizacfes

4.1

4.2

Somente o Presidente do clube pode assinar processos de registro e protocolar junto ao DRT
da FPF.
Para o caso autorizar terceiros a assinar processos de registro, o clube deve encaminhar ao

DRT procuracdo devidamente assinada pelo outorgante e pelo outorgado, com reconhecimento
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de firma, com poderes de assinar documentos junto a Federacdo Paranaense de Futebol (FPF)
e Confederacéo Brasileira de Futebol (CBF). Este documento também deve ser inserido no
sistema da CBF (GESTAOWEB) para que o outorgado possa ser selecionado na geracéo de
contratos e vinculos, visando assim a sua assinatura.

4.3 Para o caso autorizar terceiros a protocolar processos de registro, o clube deve encaminhar ao
DRT autorizacdo devidamente assinada pelo Presidente do clube, onde conste o nome e
numero do RG da pessoa autorizada a apresentar 0S processos.

4.4 A vigéncia da Procuracdo ou Autorizacdo sera a indicada no documento ou, em caso de
omissao, a duracdo maxima do mandato vigente, exceto nos casos de clubes com regime de
CONTRATO SOCIAL com EIRELI (Sociedade Unipessoal), em a validade da Procuragéo
obrigatoriamente devera constar no Termo apresentado e com validade méxima até o fim do

ano vigente.

B) PROCESSOS REFERENTES A ATLETAS E COMISSOES TECNICAS

O procedimento para o protocolo dos processos referentes ao registro de atletas e comissao

técnica, aditivos e rescisdes contratuais seguira a seguinte tramitacao:

1° — O pedido de registro de atleta e toda a documentacdo necessaria para sua efetivacdo sera
encaminhado ao Departamento de Registros e Transferéncias (DRT) da Federacdo Paranaense de
Futebol (FPF) para andlise e aprovacdo. Caso seja verificada alguma pendéncia, documental ou
financeira (pagamento da taxa da FPF de acordo com a tabela de taxas e emolumentos do ano
vigente) o processo de registro de atleta sera devolvido ao filiado solicitante perdendo seu efeito até a
regularizacdo das pendéncias;

2° — Na hipétese de ser aprovado, o processo de registro do atleta sera enviado eletronicamente para a
Confederacéo Brasileira de Futebol (CBF), e em prazo maximo de 48 horas Gteis (a contar do momento
do envio) o processo serd analisado e, se aprovado, registrado pela CBF na relacdo publicada no
Boletim Informativo Diério-eletrénico (BID-e) da entidade;

3° — Apos a publicagdo no BID-e, o registro do atleta sera efetivado no sistema da FPF (EGol) e sera
emitido o Cartdo de ldentificacdo do Atleta (modelo magnético) e serdo incluidas no seu verso tarjas
para assinatura do atleta, que sera obrigatoria e idéntica a do contrato do atleta registrado no
DRT/FPF;

4° — O filiado é Unica e exclusivamente responsavel pelos dados, documentos e assinaturas inseridas
no sistema GESTAOWEB da CBF e apresentados no DRT da FPF, bem como nas assinaturas
coletadas no Cartdo de Identificacdo do Atleta, respondendo civel, criminalmente e perante a justica
desportiva pela veracidade dos mesmos.

5° — Devido a quantidade de processos, a conferéncia dos pedidos de registro das Ligas Filiadas sera
de até 03 (trés) dias Uteis, respeitando ainda os devidos prazos para consulta junto ao DCO e ao
TJD/PR.
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1) Regqistro de atletas

11

1.2

1.3

14

Somente serdo aceitas pelo DRT as solicitacdes de registro que cumprirem ao que dispde a
legislagédo desportiva, o Regulamento Nacional de Registro e Transferéncia de Atletas de
Futebol (RNRTAF), o Regulamento Geral de Competicdes (RGC) da CBF, o Regulamento
Geral de Competicbes (RGC) da FPF e este documento, e que estiverem com status
“Pendente Federagao” no sistema GESTAOWEB da CBF;

O Regulamento Especifico de cada competicédo define o prazo limite de registro de vinculos de
atletas para sua utilizacdo na referida competicdo. O DRT néo se responsabiliza pela condicéo
de jogo dos atletas registrados fora dos prazos e normas estipulados pelos Regulamentos
Especificos.

As solicitacBes de registro de atleta deverdo seguir a lista de documentos necesséarios para
cada tipo de registro, conforme anexo | deste manual. As solicitagbes que ndo estiverem de
acordo com as normas seréo rejeitados para regularizagéo.

Os registros de atletas estrangeiros ou brasileiros vindos do exterior devem seguir 0s prazos e

normas estipulados pela FIFA.

2) Reqistro e Transferéncia de atletas ndo profissionais com vinculo em vigéncia:

2.1

2.2

Para que seja concretizada a transferéncia e/ou o registro de atletas ndo profissionais que
possuam vinculo em vigéncia com outra entidade desportiva, serd necesséria a liberacao da
mesma junto ao sistema GESTAOWEB da CBF;

Nos casos em que a entidade desportiva que possui o vinculo nao profissional com o atleta se
recuse a liberar o mesmo, o préprio atleta podera solicitar o desvinculo com este clube, desde
gue o mesmo néo tenha firmado Contrato de Formag&o Desportiva com clubes que possuam
Certificado de Clube Formador. Esta solicitagdo devera ser realizada através de oficio
assinado, com reconhecimento de firma, pelo atleta e pelo responsavel legal (quando for o
caso) citando a data em que foi solicitada a liberacdo junto a entidade, o motivo para
solicitacdo da mesma e o0 novo clube no qual deseja ser registrado. Apés recebimento da
solicitagdo, o DRT ira encaminhar oficio para o clube filiado e 0 mesmo tera o prazo de 15
(quinze) dias para se manifestar sobre a situacdo. Decorrido este prazo a Federagdo podera

efetivar o desvinculo, conforme normas do RNRTAF.

3) Transferéncias para outras Federacfes e para o Exterior

3.1

3.2

As solicitagdes de atletas para outras Federacdes serdo efetivadas somente apés a liberagcéo
do Departamento Financeiro (pagamento das taxas de transferéncia) e do TID/PR (verificacdo
de penas do atleta).

As transferéncias de atletas para o Exterior serdo efetivadas conforme demanda de solicitacdo

por parte da CBF.
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3.3

Nos casos em que o atleta ndo profissional tenha sua transferéncia solicitada por um clube do
exterior e esteja registrado por um clube filiado, 0 mesmo sera comunicado via e-mail sobre a
solicitagdo de transferéncia internacional e tem um prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para se
manifestar sobre a mesma. Apos este prazo a situagdo sera encaminhada a CBF e ficara ao

seu critério o prosseguimento do processo.

4) Transferéncias vindas do Exterior

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Para primeiro registro de atletas estrangeiros no Brasil, caso o clube ndo tenha informacéo
sobre o registro do atleta no Pais de origem, obrigatoriamente devera ser feita consulta sobre a
condicdo do atleta em seu Pais, através de oficio com todos os dados do mesmo, bem como
cépia do passaporte do atleta. Caso ndo conste nenhuma informacdo de registro e/ou
transferéncia na resposta da consulta, o atleta poderé ser registrado diretamente no Brasil.

Os atletas vindos do exterior, que vdo ser registrados na categoria NAO PROFISSIONAL no
Brasil, o processo de transferéncia devera ser feito via sistema GESTAOWEB da CBF e a
solicitacao de transferéncia seré feita pela mesma.

Nos casos em que o atleta sera registrado como NAO PROFISSIONAL no Brasil e 0 mesmo
possua registro e/ou transferéncia no exterior, o clube devera gerar o processo de transferéncia
no sistema GESTAOWEB. Ressaltamos que o clube deve verificar com o atleta qual foi o
ultimo clube e Pais onde o mesmo esteve registrado. Nos casos em que esta informa¢éo nao
corresponder com o Ultimo Pais em que o mesmo foi transferido no sistema GESTAOWEB, ou
o Pais ndo for o mesmo que o da nacionalidade do atleta, o clube deve encaminhar também
oficio solicitando a transferéncia como atleta ndo profissional e informando o ultimo clube e
Pais onde 0 mesmo esteve registrado, visando a solicitagdo correta por parte da CBF.

Apbs gerar o processo de transferéncia no sistema GESTAOWERB, o filiado devera encaminhar
ao DRT, via e-mail, solicitagdo de aprovacdo do pedido de entrada do atleta, para poder
prosseguir com o processo. Apdés a aprovacdo da FPF, a CBF dara seguimento ao
procedimento, aprovando a transferéncia assim que receber o Certificado de Transferéncia
Internacional (CTl ou ITC) do atleta;

O prazo maximo para atendimento das solicitacbes de aprovacdo de entrada, por parte do

DRT, é de até 24 (vinte e quatro) horas Uteis a contar do momento de recebimento da mesma.

5) Reversdo de categoria profissional para nao profissional (cujo ultimo vinculo profissional foi

51

com clube filiado a FPF)

Apébs gerar o processo de reversao no sistema GESTAOWERB, o filiado devera encaminhar ao
DRT, via e-mall, solicitacdo informacdo da data da ultima partida, para poder concluir o

procedimento de envio eletrdnico para a FPF.

Pagina 5 de 16



it
|||||'

DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS
Manual de Procedimentos — Clubes Amadores e Ligas Filiadas — Versdo 2020

5.2

53

O prazo méaximo para atendimento das solicitacdes de informacdo de data da Ultima partida,
por parte do DRT, é de até 24 (vinte e quatro) horas Uteis a contar do momento de recebimento
da mesma.

Caso o atleta necessite apenas da reversao de categoria, sem registro por qualquer outro clube
junto a CBF, FPF ou outra Federagdo, o mesmo devera encaminhar ao DRT, via e-mail, seus
dados e solicitagdo de reversdo. O DRT encaminhara, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas

Uteis, os formularios e o procedimento para efetivacao do processo.

6) Registro de Comissao Técnica

6.1

Os clubes filiados deveréo registrar junto & FPF os profissionais de suas Comissdes Técnicas,
0S quais estardo aptos para constar nas simulas das partidas. Os documentos necessarios

estao no anexo Il deste manual.

7) SolicitacBes de documentos em geral

7.1

7.2

7.3

As solicitacdes de Passaportes Desportivos deverdo ser encaminhadas diretamente ao DRT,
através de oficio assinado, pelo proprio atleta ou clube pelo qual o mesmo esteve vinculado.
Somente poderdo solicitar este tipo de documento os clubes sem pendéncias financeiras junto
a FPF, que estejam em situacdo regular e disputando competi¢cdes do calendario anual da FPF
ou que foram oficialmente licenciados conforme prazos e normas da FPF.

As solicitagbes de Historico Desportivo deverdo ser solicitadas diretamente ao DRT, pelo
proprio atleta. Nos casos em que o atleta for menor de idade, € obrigatéria a presenca do
representante legal. Ressaltamos que este documento serve exclusivamente para
comprovacao de registro para fins de Visto de entrada em outros paises.

Os formularios para as solicitacdes acima estao disponiveis do sitio eletrdnico desta entidade
ou através de solicitacdo via e-mail junto ao DRT.

A presente versdo revoga as anteriores e é valida por tempo indeterminado.

Os itens omissos deste manual deverdo ser encaminhados por escrito ao DRT para andlise.

Curitiba, 15 de julho de 2020.

HELIO PEREIRA CURY EVERTON ANDREI AMARO

Presidente Depto. de Registros e Transferéncias
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ANEXO |

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REGISTRO DE ATLETAS NAO PROFISSIONAIS NA FPF E

CBF

1. Registro de atleta ndo profissional na FPF (1° Registro)

11

1.2
1.3
14
15
1.6

1.7

18

1.9
1.10

1.11

1.12

1.13

1.131

1.13.2

1.13.3

1.13.4

Pedido de registro de atleta modelo FPF, que se encontra disponivel no sitio eletrénico desta
entidade, devidamente preenchido em todos os campos obrigatérios, com foto (modelo 3x4
para documentos e recente), sem rasuras, sem abreviaturas e assinado pelo atleta e o
presidente do clube;

Cépia da Carteira de Identidade do atleta legivel e autenticada,;

Cépia da Certiddo de Nascimento do atleta legivel e autenticada;

Cépia do CPF/MF legivel e autenticada;

Cépia do comprovante de quitacao militar legivel e autenticada;

Arquivos em PDF das cOpias autenticadas dos documentos acima citados, inseridos no sistema
GESTAOWEB da CBF;

Ficha de Inscricao Eletronica da CBF, devidamente preenchido no sistema GESTAOWEB, sem
rasuras, sem abreviaturas e assinado pelo atleta, presidente do clube e médico (obrigatério o
carimbo do médico com nimero do CRM);

Declaracéo de que o atleta ndo possui registro em nenhum clube do Estado, do Brasil e do
exterior (conforme modelo do anexo Ill), devidamente assinada pelo atleta;

Vinculo com vigéncia maxima de 03 anos;

A ficha de vinculo da CBF nédo podera ser registrada apés 30 (trinta) dias da data de inicio da
vigéncia e/ou da data do atestado médico do mesmo;

A vigéncia do Cartdo de Identificac@o do atleta sera emitida com data final no maximo até o
Ultimo dia do ano vigente (31/12). Caso o periodo do vinculo seja por um periodo maior, o
clube deverd solicitar a renovagéo do cartdo no ano seguinte.

O pedido de registro ndo podera ser registrado na FPF apds 30 (trinta) dias da sua assinatura.
CASO O ATLETA SEJA MENOR DE 18 ANOS, APRESENTAR TAMBEM OS SEGUINTES
ITENS:

Assinatura do representante legal (com firma reconhecida) na Ficha de Inscricdo Eletronica da
CBF (em todos os campos exigidos).

Cépia autenticada do RG e CPF do representante legal que assinou o Pedido de Registro da
FPF e a Ficha de Inscricao Eletrénica da CBF;

Cépia autenticada do Termo de guarda expedido pela Justica (caso o representante legal ndo
seja um dos pais);

Arquivos em PDF das coépias autenticadas dos documentos acima citados, inseridos no
sistema GESTAOWEB da CBF;
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1.13.5 Comprovante de matricula e frequéncia escolar emitido a no maximo 30 (trinta) dias ou

histérico escolar (caso o atleta tenha concluido o 2° grau).

1.13.6 Declaracdo das partes (conforme modelo dos anexos IV e V), devidamente assinada com

reconhecimento de firma, quando o domicilio escolar do atleta estiver entre 40 e 60 quildmetros

da cidade sede do clube.

2. Registro de atleta ndo profissional estrangeiro na FPF (1° Registro)

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

2.13

2.14

2.141

2.14.2

Pedido de registro de atleta modelo FPF, que se encontra disponivel no sitio eletrbnico desta
entidade, devidamente preenchido em todos os campos obrigatérios, com foto (modelo 3x4
para documentos e recente), sem rasuras, sem abreviaturas e assinado pelo atleta e o
presidente do clube;

Copia da Carteira de Identidade (RNE) do atleta legivel e autenticada;

Cépia do CPF/MF legivel e autenticada;

Copia do Passaporte do atleta (pagina dos dados e do visto de permanéncia) legivel e
autenticada;

Arquivos em PDF das cépias autenticadas dos documentos acima citados, inseridos no sistema
GESTAOWERB da CBF;

Declaracéo de que o atleta ndo possui registro em nenhum clube do Estado, do Brasil e do
exterior (conforme modelo do anexo lll), devidamente assinada pelo atleta;

Resposta de consulta junto a Federacdo de origem do atleta comprovando que 0 mesmo nao
possui registro junto a mesma,;

Ficha de Inscricéo Eletrbnica da CBF, devidamente preenchido no sistema GESTAOWEB, sem
rasuras, sem abreviaturas e assinado pelo atleta, presidente do clube e médico (obrigatério o
carimbo do médico com nimero do CRM);

Vinculo com vigéncia méaxima de 03 anos;

A vigéncia do vinculo ndo pode ultrapassar a validade do visto de permanéncia;

A ficha de vinculo da CBF ndo podera ser registrada apés 30 (trinta) dias da data de inicio da
vigéncia e/ou da data do atestado médico do mesmo;

A vigéncia do Cartdo de Identificacdo do atleta sera emitida com data final no maximo até o
ultimo dia do ano vigente (31/12). Caso o periodo do vinculo seja por um periodo maior, 0
clube devera solicitar a renovagédo do cartdo no ano seguinte.

O pedido de registro nao podera ser registrado na FPF ap6s 30 (trinta) dias da sua assinatura.
CASO O ATLETA SEJA MENOR DE 18 ANOS, APRESENTAR TAMBEM OS SEGUINTES
ITENS:

Assinatura do representante legal (com firma reconhecida) na Ficha de Inscricdo Eletrénica da

CBF (em todos os campos exigidos).
Copia autenticada do RG e CPF do representante legal que assinou o Pedido de Registro da

FPF e a Ficha de Inscricdo Eletrénica da CBF;
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2.14.3

2.14.4

2.14.5

2.14.6

Copia autenticada do Termo de guarda expedido pela Justica (caso o representante legal ndo
seja um dos pais);

Arquivos em PDF das copias autenticadas dos documentos acima citados, inseridos no
sistema GESTAOWEB da CBF;

Comprovante de matricula e frequéncia escolar emitido a no méaximo 30 (trinta) dias ou
historico escolar (caso o atleta tenha concluido o 2° grau).

Declaracdo das partes (conforme modelo dos anexos IV e V), devidamente assinada com
reconhecimento de firma, quando o domicilio escolar do atleta estiver entre 40 e 60 quildmetros
da cidade sede do clube.

3. Registro de atleta ndo profissional

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6
3.7

3.8

3.9

3.10

3.10.1

3.10.2

3.10.3

Pedido de registro de atleta modelo FPF, que se encontra disponivel no sitio eletrénico desta
entidade, devidamente preenchido em todos os campos obrigatérios, com foto (modelo 3x4
para documentos e recente), sem rasuras, sem abreviaturas e assinado pelo atleta e o
presidente do clube;

Arquivos em PDF das copias autenticadas dos documentos pessoais do atleta (RG, CPF,
Certiddo de Nascimento ou Casamento, Certiddo de Quitagdo Militar), inseridos no sistema
GESTAOWEB da CBF;

Ficha de Inscricao Eletronica da CBF, devidamente preenchido no sistema GESTAOWEB, sem
rasuras, sem abreviaturas e assinado pelo atleta, presidente do clube e médico (obrigatério o
carimbo do médico com nimero do CRM);

Vinculo com vigéncia maxima de 03 anos;

A ficha de vinculo da CBF nédo podera ser registrada apés 30 (trinta) dias da data de inicio da
vigéncia e/ou da data do atestado médico do mesmo;

Liberacéo do clube ou Liga anterior (via sistema da CBF);

Certidao negativa de pena do TJD/PR (consulta) ou da Liga filiada de origem (as ligas devem
seguir o modelo de certiddo padréo, conforme anexo 1V)

A vigéncia do Cartdo de Identificac@o do atleta sera emitida com data final no maximo até o
ultimo dia do ano vigente (31/12). Caso o periodo do vinculo seja por um periodo maior, 0
clube devera solicitar a renovagédo do cartdo no ano seguinte.

O pedido de registro nao podera ser registrado na FPF ap6s 30 (trinta) dias da sua assinatura.
CASO O ATLETA SEJA MENOR DE 18 ANOS, APRESENTAR TAMBEM OS SEGUINTES
ITENS:

Assinatura do representante legal (com firma reconhecida) na Ficha de Inscricdo Eletrénica da

CBF (em todos os campos exigidos).

Arquivos em PDF das cépias autenticadas dos documentos (RG, CPF e Termo de Guarda
expedido pela Justi¢a, quando for o caso), inseridos no sistema GESTAOWEB da CBF;
Comprovante de matricula e frequéncia escolar emitido a no maximo 30 (trinta) dias ou

historico escolar (caso o atleta tenha concluido o 2° grau).
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3.10.4 Declaracdo das partes (conforme modelo dos anexos IV e V), devidamente assinada com

reconhecimento de firma, quando o domicilio escolar do atleta estiver entre 40 e 60 quildmetros

da cidade sede do clube.

4. Renovacdo da carteirinha da FPF (Atletas com vinculo ativo no mesmo clube do ano

anterior)

4.1

4.2

4.3

4.4

441

Pedido de registro de atleta modelo FPF, que se encontra disponivel no sitio eletrénico desta
entidade, devidamente preenchido em todos os campos obrigatdrios, com foto (modelo 3x4
para documentos e recente), sem rasuras, sem abreviaturas e assinado pelo atleta e o
presidente do clube;

A vigéncia do Cartdo de Identificac@o do atleta sera emitida com data final no maximo até o
Ultimo dia do ano vigente (31/12). Caso o periodo do vinculo seja por um periodo maior, o
clube deverd solicitar a renovagdo do cartdo no ano seguinte.

Caso a renovagéo de carteirinha esteja ocorrendo em uma Liga Filiada e o clube solicitante n&o
for o mesmo, a Liga devera enviar oficio autorizando a troca interna de clubes (conforme anexo
VIl deste manual);

CASO O ATLETA SEJA MENOR DE 18 ANOS. APRESENTAR TAMBEM OS SEGUINTES
ITENS:

Comprovante de matricula e frequéncia escolar emitido a no maximo 30 (trinta) dias ou

histérico escolar (caso o atleta tenha concluido o 2° grau).

5. Reversao de categoria estadual

51

5.2

53

Requerimento do atleta solicitando sua reversdo de categoria, gerado no sistema
GESTAOWEB da CBF, que devera ser assinado pelo atleta com reconhecimento de firma;
Estagio de 30 dias para conseguir reversdo de categoria. Tal periodo inicia no dia em que
tenha disputado a Ultima partida pelo clube ao qual se encontrava vinculado;

Cépia da Carteira de Identidade do atleta legivel.
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ANEXO 1

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REGISTRO PROFISSIONAIS DE COMISSAO TECNICA NA

FPF

1. Registro de Profissionais da Comissédo Técnica na FPF (Processos sem o registro na CBF)

2.1

2.2
2.3
2.4

2.5

Pedido de registro modelo FPF, que se encontra disponivel no sitio eletrénico desta entidade,
devidamente preenchido em todos os campos obrigatérios, com foto (modelo 3x4 para
documentos e recente), sem rasuras, sem abreviaturas e assinado pelo profissional e o
presidente do clube;

Copia da Carteira de Identidade do profissional legivel;

Copia do CPF/MF legivel;

A assinatura do profissional no Pedido de Registro deve ser obrigatoriamente igual a copia da
Carteira de Identidade apresentada com a documentacao;

A vigéncia do Cartdo de Identificagdo da Comissdo Técnica sera emitida com data final no
maximo até o ultimo dia do ano vigente (31/12). Caso o periodo do vinculo seja por um periodo

maior, o clube devera solicitar a renovagéo do cartdo no ano seguinte.
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ANEXO Il — MODELO DE DECLARACAO PARA 1° REGISTRO

A
FEDERACAO PARANAENSE DE FUTEBOL
DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS

Eu, XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXX, portador do RG XXXXXXXXXXXXX e do CPF
XXXXXXXXXXX, nascido em XX/XX/XXXX na cidade de XXXXXXXXXXX, declaro para os devidos fins
que nunca fui registrado como atleta ndo profissional ou profissional em nenhum estado desta

Federacéo, bem como no exterior.

Assumo civel e criminalmente as informagdes acima citadas.

XXXXXXX, XX, de XXXXXX de XXXX.

Assinatura do atleta

Assinatura do responsavel pelo atleta

(quando o mesmo for menor de idade)

Pagina 12 de 16



@- DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS
' l Manual de Procedimentos — Clubes Amadores e Ligas Filiadas — Versdo 2020

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO — CLUBES AMADORES
(Deve ser impresso em papel timbrado do clube)

A
FEDERACAO PARANAENSE DE FUTEBOL
DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS

Declaramos para os devidos fins, que o atleta XXXXXXXXXXXXX reside e estuda na cidade
de XXXXXXXXXXXXXX, conforme declaragdo de matricula em anexo, e que disputard partidas pelo
clube XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, apenas nos finais de semana e feriados na cidade de
XXXXXXXXXXX, sem interferéncia na rotina escolar do mesmo. Ressaltamos ainda que o clube sera

responséavel pela locomocao do atleta entre as cidades acima citadas para a disputa das partidas.

Informamos ainda que 0 Sr. XXXXXXXXXXXXX, responsavel legal pelo atleta, tem total

ciéncia sobre a situacdo e concorda com a mesma.

Assumimos civel e criminalmente as informag¢des acima citadas.

XXXXXXX, XX, de XXXXXX de XXXX.

NOME do atleta NOME do responsavel pelo atleta

PRESIDENTE DO CLUBE

Obs.: Todas as assinaturas devem ser com reconhecimento de firma.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO — LIGAS FILIADAS
(Deve ser impresso em papel timbrado da Liga)

A
FEDERACAO PARANAENSE DE FUTEBOL
DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS

Declaramos para os devidos fins, que o atleta XXXXXXXXXXXXX reside e estuda na cidade
de XXXXXXXXXXXXXX, conforme declaragdo de matricula em anexo, e que disputard partidas pelo
clube XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, apenas nos finais de semana e feriados na cidade de
XXXXXXXXXXX, sem interferéncia na rotina escolar do mesmo. Ressaltamos ainda que o clube sera

responséavel pela locomocao do atleta entre as cidades acima citadas para a disputa das partidas.

Informamos ainda que 0 Sr. XXXXXXXXXXXXX, responsavel legal pelo atleta, tem total

ciéncia sobre a situagdo e concorda com a mesma.

Assumimos civel e criminalmente as informacdes acima citadas.

XXXXXXX, XX, de XXXXXX de XXXX.

NOME do atleta NOME do responsavel pelo atleta

PRESIDENTE DO CLUBE PRESIDENTE DA LIGA

Obs.: Todas as assinaturas devem ser com reconhecimento de firma.
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ANEXO VI — MODELO DE CERTIDAO DESPORTIVA E DISCIPLINAR
(PARA LIGAS FILIADAS)
(Deve ser impresso em papel timbrado da Liga)

A
FEDERACAO PARANAENSE DE FUTEBOL
DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS

Através deste, certificamos a situacdo desportiva e disciplinar do atleta abaixo relacionado,

conforme documentos e boletins oficiais desta entidade:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX
Inscrigdo na CBF (BID): XXXXXX
Ultimo Clube: XXXXXXXXXXXX XXX XX XX XXX XXX

() O atleta ndo foi relacionado para nenhuma partida da temporada atual.
() O atleta participou da atual temporada e o clube ja encerrou a sua participacdo no campeonato.
() O atleta foi registrado em temporada anterior. Temporada: XXXXXXXX

Data da dltima partida; XX/XX/XXXX () O atleta nao foi relacionado para nenhuma partida.

Clube ou Liga solicitante: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Punicdes:
() Atleta ndo possui puni¢des a cumprir
() Atleta possui puni¢cdes a cumprir

Descricdo das punigdes:

Por ser verdade, firmo abaixo.

XXXXXXX, XX, de XXXXXX de XXXX.

Assinatura do Presidente da Liga e carimbo
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ANEXO VIl — MODELO DE AUTORIZACAO PARA TROCA INTERNA DE CLUBES
(PARA AS LIGAS FILIADAS)

(Deve ser impresso em papel timbrado da Liga)

A
FEDERACAO PARANAENSE DE FUTEBOL
DEPARTAMENTO DE REGISTROS E TRANSFERENCIAS

Através deste, autorizamos a troca interna de clubes do atleta
XXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX, portador do CPF XXX XXX.XXX-XX e do ndmero do BID
XXXXXX, conforme abaixo:

Clube anterior: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Temporada: XXXX

Novo Clube: XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXXXX Temporada: XXXX

Atenciosamente.

XXXXXXX, XX, de XXXXXX de XXXX.

Assinatura do Presidente da Liga e carimbo
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